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Yth. Dosen PNS DPK pada Perguruan Tinggi Swasta  
di Lingkungan LLDIKTI Wilayah VI 
 

Dalam rangka meningkatkan disiplin, akuntabilitas, dan transparansi dalam 
pencatatan kehadiran Dosen PNS DPK di lingkungan LLDIKTI Wilayah VI, serta 
sebagai implementasi Peraturan Pemerintah Nomor 94 Tahun 2021 tentang Disiplin 
Pegawai Negeri Sipil dan pelaksanaan nilai dasar ASN BerAKHLAK, kami telah 
mengembangkan Fitur Presensi Online bagi dosen PNS DPK di dalam Sistem 
Informasi Brayat Agung Jawa Tengah (SiBraja). 

Penambahan Fitur berupa tampilan akumulasi ketidakhadiran tanpa keterangan 
selama satu tahun berjalan (tangkapan layar terlampir) dimaksud bertujuan untuk 
memudahkan pemantauan serta pelaporan kehadiran dosen PNS DPK. Tersedianya 
informasi ini penting sebagai alat mitigasi resiko pemberian sanksi disiplin mengingat 
PP Nomor 94 tahun 2021 secara tegas mengatur kewajiban kehadiran bagi PNS 
sekaligus sanksi bagi yang tidak masuk kerja tanpa alasan sah secara kumulatif 
ataupun secara terus-menerus dalam satu tahun. 

Fitur ini diperuntukan bagi Dosen PNS DPK yang terdata memiliki status kehadiran 
tanpa keterangan dan bermaksud melakukan perbaikan status dengan mengunggah 
dokumen bukti yang digunakan untuk menjelaskan alasan ketidakhadiran pada 
tanggal status “tanpa keterangan” dengan ketentuan sebagai berikut:  

1. Apabila status “tanpa keterangan” tercatat pada bulan berjalan, maka dosen dapat 
melakukan perbaikan status serta mengunggah bukti dukung melalui akun dosen; 

2. Apabila status “tanpa keterangan” telah memasuki bulan berikutnya, perbaikan 
dapat dilakukan melalui akun kepegawaian perguruan tinggi terkait dengan batas 
waktu hingga tanggal 10 setiap bulan; 

 

 

 

Nomor     :  ${nomor_naskah} ${tanggal_naskah} 
Hal        :  Presensi Dosen PNS Dipekerjakan (DPK)  

524/DST/LL6/KP.04.04/2026 15 April 2026

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

                               1 / 2                               1 / 2



-2- 
 
3. Apabila status presensi “tanpa keterangan” tidak termasuk dalam kondisi diatas, 

dosen dapat melakukan konfirmasi melalui PIC presensi dosen PNS DPK LLDIKTI 
Wilayah VI yaitu Sdri. Firanti (085797257078). 

Atas perhatian dan kerjasama yang baik, kami sampaikan terima kasih. 
 
 
 Kepala, 
  
  
      ${ttd_pengirim} 
  
  
 Aisyah Endah Palupi 
 NIP 196910061998022001 

 

${ttd}
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PANDUAN PRESENSI ONLINE 
BAGI DOSEN PNS DPK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 AKUN DOSEN  



 



ALUR LOGIKA 
 
 



1. Login ke sistem Sibraja. 2. Klik menu Presensi Online , atau klik 
tombol Lebih Lanjut. 
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PRESENSI HARIAN 
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4. Pilih sesuai kondisi : 
• Pilih Hadir di kampus à jika 

sedang di lokasi kampus. 
• Pilih Dinas/tugas luar à jika 

hadir di luar lokasi kampus 

3. Pada Status Kehadiran, klik Pilih 



 

5 
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* Keterangan : 
Pastikan fitur Lokasi/Global Positioning 
System (GPS) pada ponsel atau Laptop pada 
kondisi Aktif. 
Disarankan menggunakan ponsel untuk 
melakukan presensi. 

5. Pada Koordinat, klik Refresh Lokasi, 
maka akan muncul angka koordinat 
dan Lokasi*. 
Pastikan pada Lokasi Kota sesuai 
lokasi saat ini. 

6. Jika sudah sesuai, klik Check 
In/Simpan 



Ada 3 kondisi : 
• Hadir di kampus 
• Dinas/Tugas Luar 
• Tidak Hadir (Tanpa 

Keterangan) 

Yang harus diperhatikan 
untuk ditindaklanjuti 

REKAP PRESENSI PER BULAN 
 
 
 
 
 

 



UNGGAH DOKUMEN 
JIKA DINAS/TUGAS LUAR 
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1. Klik tombol warna oranye. 
2. Pada Pilihan klik Pilih. Dan 

pilih Dinas/Tugas Luar. 
3. Pada File Dokumen 

Pendukung , klik Pilih File 
dan unggah dokumen. 

4. Klik Simpan Data 
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1. Klik tombol warna oranye. 
2. Pada Pilihan, pilih 

alasan/sebab tidak 
melakukan presensi. 

3. Pada File Dokumen 
Pendukung , klik Pilih File 
dan unggah dokumen*. 

4. Klik Simpan Data 
 
* Keterangan : 
Dokumen pendukung yang 
diunggah, sementara ini , 
menggunakan dokumen 
yang diterbitkan oleh 
perguruan tinggi, kecuali Cuti 
Besar dan Cuti Melahirkan. 

UNGGAH DOKUMEN JIKA 
MUNCUL TANPA KETERANGAN 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



• Rekapitulasi presensi setiap bulan 
• Hindari status Tanpa Keterangan (TK). 

REKAP PRESENSI KESELURUHAN 
 

 

 
 
 



 Akumulasi Status Presensi Tanpa Keterangan  
 
 
 
 



PANDUAN PRESENSI ONLINE 
BAGI DOSEN PNS DPK 

AKUN KEPEGAWAIAN & PIMPINAN 
PERGURUAN TINGGI 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



1. Login ke sistem SiBraja. 2. Klik menu Rekap Presensi Online PNS 
DPK. 

PELAPORAN PRESENSI 
BULANAN 
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4. Kepegawaian PT masih dapat 
melakukan perubahan data presensi 
dan input bukti dukung sebelum 
tanggal 10, lalu klik “Simpan Data”. 

3. Setelah divalidasi, klik “Pilih Semua” dan 
input data pimpinan Perguruan Tinggi. 



 

 

5. Klik tombol kirim berwarna hijau. 

6. Log in pada akun pimpinan 
PT dan klik tombol pensil. 

7. Klik “Saya Menyetujui” dan 
klik “Kirim ke LLDIKTI” 
untuk menyampaikan 
SPTJM oleh pimpinan PT. 
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