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KATA PENGANTAR

Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi (LLDIKTI) Wilayah VI mempunyai
tugas melaksanakan fasilitasi peningkatan mutu penyelenggaraan
pendidikan tinggi sesuai dengan Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan,
Riset dan Teknologi Nomor 35 Tahun 2021 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi

Buku panduan ini diterbitkan dengan tujuan memandu operator
Perguruan Tinggi Swasta dalam pengisian dokumen kelembagaan di sistem
LLDIKTI Wilayah VI. Melalui panduan ini diharapkan perguruan tinggi dapat
mengunggah dokumen kelembagaan berdasarkan buku panduan yang telah
dibuat sehingga dokumen kelembagaan yang sudah diunggah di sistem
LLDIKTI Wilayah VI dapat bermanfaat bagi pemangku kepentingan di lingkup
LLDIKTI Wilayah VI.

Buku panduan ini merupakan “panduan dinamis” yang senantiasa
dapat diperbaiki, diperbaharui, dan dimutakhirkan sesuai dengan dinamika
kebutuhan dan perkembangan. Masukan dari berbagai kalangan diharapkan
dapat meningkatkan kualitas buku panduan ini. Akhir kata melalui panduan
perbaikan dokumen kelembagaan di sistem LLDIKTI Wilayah VI ini
diharapkan mampu mendorong operator Perguruan Tinggi Swasta untuk

melengkapi dokumen kelembagaan di sistem LLDIKTI Wilayah VI.

Semarang, 7 Desember 2022
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A. Pengisian data dan unggah dokumen kelembagaan

1. Telusuri halaman website http://sistem-lldikti6.id/view/

@ Admin P: N WESTCIRRTTRE X | WhatsApp— X & MNewTek X+ v = X
| @ sistemiidiki6id/view| og :
@ Login- LR @ Login - LLDIKTI - sistem.lidikti6.id/view/ X
Q sistem.lldikti6.id/view - Google Search " @

Google

(=

Q, Search Google or type a URL

@ G @ (o o

Admin Page Google E LMS Lembag... YouTube

M (-] @ @ +

Sistem Infor... PDDikti SIMDIKLAT K... LLDIKTI - Wl... Add shortcut

# Customize Chrome

2. PTS login ke sistem LLDIKTI VI menggunakan akun operator PTS dengan
memasukkan Username dan Password kemudian Klik login

& Login - LLDIKTI x  +

& c @ sistem.lidikti6.id

@107 (B & eersama (et LOGIN

B PERGURUAN TINGGI

Username

Password
Hitung6 +6

Hasil Penjumiahan

Supported b

@

Balai
Sertifikasi
Elektronik

@ https:/ldiktie.kemdikbud.go.id/ §® @ o aidikis
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http://sistem-lldikti6.id/view/

3. Buka menu SK Izin PTS

O @ ncogrito

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI WILAYAH VI JAWA TENGAH

3. Pawiyatan Luhur 1/1 Bendhan Nduwur Semarang Jawa Tengah

Perguruan Tinggi Page x  +

< C A MNotsecure | sistem.lidikti6.id &

ors Pendataan Data Perguruan Tinggi

Pada menu ini, saudara dapat mendatakan terkait dengan perguruan tinggi saudara. Data ini yang uptudate dari saudara sangat bermanfaat bagi kelancaran kami
(Kopertis) dalam berkomunikasi dengan Perguruan Tinggi Saudara

Data PTS

Menu ini digunakan untuk mendatakan identitas Perguruan Tinagi saudara

Profil Pimpinan

Menu ini digunakan untuk mendatakan biodata pimpinan Saudara
e ot e T
Registrasi Kegiatan Menu ini digunakan untuk mendatakan biodata Operator / Humas Perguruan Tinggi Saudara
- Unit Kerja

- Umum

Helpdesk

Surat Ma

Surat Keluar
- Kepegawaian

- Sumber Daya FT
- PKM

Data Pejabat

ata PKM

& Perguruan Tinggi Page x  +

c A ure | sistem lIdikti6.id O @ icognito

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI WILAYAH VI JAWA TENGAH

31, Pawiyatan Luhur 1/I Bendhan Nduwur Semarang Jawa Tengah

S Universitas [ ——

B
Data Dashboard

Profil PTS

pencarian:
10 v
data
Badan Penyelenggara
No No SK Jenis SK Tanggal 5K Isi SK File Aksi
SK Izin PTS
Riwayat APT 1 262/E/0/2014 SK Izin Pendirian 21/07/2014 IZIN PENDIRIAN (. | ] n

PTS
CP Perguruan Tingg

Pendataan COVID
Menampilkan 1 s.d. 1 dari 1 data

Registrasi Kegiatan
Previous

- Umum

Helpdesk (
Surat Mas
Surat Keluar
- Kepegawaian
- Sumber Daya PT
- PKM
Data Pejabat
Data PKM

Kontrak PKM

- P2MD .
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5. Isikan data dukung sesuai dengan kategori dengan lengkap meliputi : Nomor
SK, Jenis SK, Tanggal SK dan masukkan isi SK tersebut sesuai dengan yang
tercantum di dalam SK dengan lengkap.

x +

sistem.Idikti6.id tr O @ Incogrito

EMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI WILAYAH VI JAWA TENGAH

JI. Pawiyatan Luhur 1/1 Bendhan Nduwur Semarang Jawa Tengah

- Data PTS
Riwayat SK PTS Universitas ()
Statuta PTS
Data Dashb
Data Dashboard No SK
Profil PTS
Jenis SK 3 - Pilih - M
Profil Fakultas
Tanggal SK : ad/mm/yyyy
Profil Prodi ek vy o
Data Badan Penyelenggara File SK (pdffjpa/png) 3 Choose File | No file chosen
SK Izin PTS Isi SK
Riwayat APT
CP Perguruan Tinggi
Pendataan COVID 4
Reqgistrasi Kegiatan
~ Unit Kerja
~ Umum

Helpdesk (e-ULT)
Surat Masuk
Surat Keluar

~ Kepegawaian

- Sumber Daya PT

5.a. Nomor SK : Masukkan nomor yang tercantum di dalam SK seperti terlihat
pada gambar dibawah ini.

1 2013_061001_sk-pt_penyatuan-pts.pdf - Adobe Reader
File Edit View Window Help

E}Op:n|ﬁ3@@[}%| ‘m/11|-+‘@|@@“z| Tuuls?FiIIBtSign?Cummem|

~

- X
*®

Q Click on Tools to convert files to
PDF.
SALINAN

KEPUTUSAN
MENTERI PENDIDIKAN DAN KEDUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

NOMOR : 460/8/012013

TENTANG

1ZIN 1T I'BUIMN ShKOLMI llNGbi

YAYASAN PERGURUAN

I'R N OLE| G
PROVINSTJAWA TENGAR KE

DISELENGGARAKAN OLEN YAYASAN PERGURUAN TINGGI
PROVINSIJAWA TENGAUT

MENTERI PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN REPUBLIK ENDONESIA,

Menimbang @ bahwa dalum rangka meningkatkan akses pada pendidikan linggi don mutu

sumber daya manusia, perlu_melakukan Peleburan Sckolah Tlngg; ﬂaluasa
M{Oulm Jawa Tengah

olels Yayasan Perguruan Ting
Jawa T c’ngnh Lc Universitas

‘Tenpak nggarakan oleh Yaynsan Perguruan Tinggt
l‘rownsi Juwa 'l‘cllgnh
wa sar] padn huruf a, pertu

menctapkan Kc[mulw: Menteri  Pendidikan dan Kebud: tentang
Pelcburmn Sckolsh Tinpei Dahasa Proviasi v
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5.b. Jenis SK : Pilih jenis SK sesuai dengan judul SK yang akan diunggah

x +

sistem.Idikti6.id % O @ incognito

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI WILAYAH VI JAWA TENGAH

JI. Pawiyatan Luhur 1/1 Bendhan Nduwur Semarang Jawa Tengah

- Data PTS
: Rivayat 5k P (N
Statuta PTS
Data Dashboard No SK
Profil PTS
Jenis SK — Pilih B
Profil Fakultas f
Profil Prodi Tanggal 3K [ Q]
Data Badan Penyelenggara File SK (pdfijpg/png) — Pilin —
SK Izin PTS Isi SK SK Izin Pendirian PTS
Riwayat APT SK Alih Bina
CP Perguruan Tinggi SK Perubahan Nama PTS
Pendataan COVID SK Perubahan Lokasi PTS
Registrasi Kegiatan SK Perubahan bentuk PTS
- Unit Kerja SK Penggabungan PTS
- Umum SK Penyatuan PTS -
Helpdesk (e-ULT)

Surat Masuk
Surat Keluar
-~ Kepegawaian

= Sumber Daya PT

5.c. Tanggal SK : Masukkan tanggal SK yang tercantum di bagian akhir SK

1 2013_061001_sk-pt_penyatuan-pts.pdf - Adobe Reader - X
File Edit View Window Help

BOPQ" |@ﬁ@@‘j%‘ * /11‘ = +| ‘89@|z Tools : Fill &Sign  Comment
= pencabutan izin program Studi  sclelah dinyatakan idak Tayak Eerdasark
L] hasit evaluasi. Q Click on Tools to convert files to
KESEPULUH 1 Perguruan tinggi penycienggora  program studi wajib akreditasi o

uluny sesuai peraturan perundang-undangan,

KESEBELAS + Keputusan ini mulai beelaku pada tanggal ditctapkan.

Ditetapkan di Jakana
pada tanggal 30 September 2013

MENTERT PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
AND,
DIREKTUR JENDERAL PENDIDIKAN TINGGL,

ud

DIOKO SANTOSO

Peanclidikan dan Kebudayaan
atan Hukem dai Kepegawaian
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5.d. Isi SK : Isikan sesuai dengan judul yang tercantum di SK tersebut

) 2013061001 _sk-pt_penyatuan-pts.pdf - Adobe Reader

File Edit View Window Help

= X

*®

B ez

Tools | Fill & Sign Comment

BOPE"'@@@@B%‘ -'lr'/11|._- .|.|

SALINAN
KEPUTUSAN
MENTERI PENDIDIKAN DAN KEDUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

NOMOR : 460/E/Q/2013

TENTANG
1ZIN PELEBURAN SEKOLATI TINGGI BAHASA ASING (i —)

TINGGI DROVINSI JIAWA TENGAN KE
UNIVERSITA
DISELENGGARAKAN OLEI YAYASAN PERGURUAN TINGGI
1>1 (I |°ROVINS! JAWA TENG

PROVINSIJAWA TENGAH YANG DISELENGGARARAN OLEH YAYASAN PERGURUAN

'ROVINSIJAWA TENGAIL YANG

MENTER] PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN REPUBLIK INDONESIA,

Menimbang @ bahwa dalam rangka meningkatkan akses pada pendidikan tinggi don mute
sumber dayn manusia, perln melakukan Peleburan SeXolah Tinggi Bahasa

Jawa Tengah ke

vinsi Juwa Tengah:
i N P

b.

menctapkan chul'usm

6. Kemudian klik simpan data selesai

o Perguruan Tinggi Page X

sistem. Idikti6.id

olels Yayason Perguruan Tinggi Provinsi

Tengah yang disclenggarmkan oleh Yaynsnn fergurunn Tingyt (e —]

wa sar) i padn huruf a, periu

Munteri Penditikon don Kebud. icntang
Pelchuran Sclkolah Ty S ——— i1

Click on Tools to convert files to
PDF.

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI WILAYAH VI JAWA TENGAH

JI. Pawiyatan Luhur 1/1 Bendhan Nduwur Semarang Jawa Tengah

”~

- DataPTS

Statuta PTS

Data Dashboard
Profil PTS

Profil Fakultas

Profil Prodi

Data Badan Penyelenggara
SKzin PTS
Riwayat APT

CP Perguruan Tinggi
Pendataan COVID
Registrasi Kegiatan

- Unit Kerja

Riwayat SK PTS ([ —

No SK 460/E/0/2013

Jenis SK SK Penyatuan PTS

Tanggal SK 30/09/2013

File SK (pdfjpg/png) [ Choose File | 2013_061001_sk-pt_penyatuan-pts pdf

Isi K SK peleburan sekolah tnggi bahsa asing (isikan sampai selesa)
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B. Pengisian data dan unggah SK izin Program Studi

1. Untuk menambahkan SK Prodi maka klik Submenu Profil Prodi

=

& Perguruan Tinggi Page x  +

C A Not e | sistem.Idikti6.id Wt O @ Incognito

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI WILAYAH VI JAWA TENGAH

JI. Pawiyatan Luhur 1/1 Bendhan Nduwur Semarang Jawa Tengah

P

- Data PTS
Riwayat SK PTS Universita [

Statuta PTS
Data Dashboard No SK

Profil PTS
Jenis 8K B — Pilih — *
Profil Fakultas

Profil Prodi TEEEIE s [ q]

SKlzin PTS Isi SK. B SK Izin Pendirian PTS
Riwayat APT SK Alih Bina
CP Perguruan Tinggi SK Perubahan Nama PTS
Pendataan COVID SK Perubahan Lokasi PTS
Registrasi Kegiatan SK Perubahan bentuk PTS
- Unit Kerja SK Penggabungan PTS
= Umum SK Penyatuan PTS

Helpdesk (e-ULT)
Surat Masuk
Surat Keluar

- Kepegawaian

- Sumber Daya PT

2. Klik File SK

& Perguruan Tinggi Page x  +

€ >¢ AN

W

e | sistem.idikti6.id O & incogrito

LEMEAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI WILAYAH VI JAWA TENGAH

ol
ﬂ.w J1. Pawiyatan Luhur 1/ Bendhan Nduwur Semarang Jawa Tengah
—
e Menampilkan Pencarian:
Statuta PTS v
Data Dashboard dats
Profil PTS Kode Nomor SK Tanggal
E No. Prodi  Nama Prodi Jenjang  Izin sK Status  Fakultas Aksi
Profil Fakultas
Profil Prodi 1 89201  Pendidikan Olah Raga  S-1 262/E/0/2014  2014-07-  Aktif KEGURUAN DAN ILMU
Data Badan Penyelenagara 2 PENDIDIKAN | | File sk
SK Izin FTS
iyt APT 2 86207  Pendidikan Anak Usia  S-1 262/E/0/2014  2014-07-  AkHf KEGURUAN DAN ILMU Kaprodi
. Dini 21 PENDIDIKAN [ [ rie sk
CP Perguruan Tingg e S
Pendataan COVID 3 85203  Pendidikan Bahasa 51 262/E/0/2014  2014-07-  Aktf KEGURUAN DAN ILMU _m_
= Inggris 21 PENDIDIKAN
Registrasi Kegiatan agl [ [ Fiie sk
- Unit Kerja e
~ Umum a 75201  Pendidikan Bahasa s-1 262/E/0/2014  2014-07-  Aktf KEGURUAN DAN ILMU
Indonesia 21 PENDIDIKAN
Helpdesk (e-ULT) | | File sk
Surat Masuk
5 45201 Biologi 5-1 262/E/0/2014  2014-07-  Akuf MIPA
Surat Keluar 21 |

Lo

- Kepegawaian

- Sumber Daya PT 5 45201 Fisika 51 262/E/0/2014  2014-07-  AkHf MIPA

21
~ pkM |33
Data Pejabat
Data pM 7 54238  Peternakan 51 262/E/0/2014  2014-07-  Akhf PERTANIAN DAN
e 21 PETERNAKAN
Kontrak PKM | File SK
- pa2m
Famb 8 54293 _ Agroteknologi 5-1 262/E/0/2014  2014-07-  Aksif PERTANIAN DAN | Kaprodi | -
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3. Kemudian klik tambah data

& % O @ oo

& Perguruan Tinggi Page x +

sistem.lIdikti6.id

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI WILAYAH VI JAWA TENGAH

31. Pawiyatan Luhur 1/1 Bendhan Nduwur Semarang Jawa Tengah

- Data PTS - - .

Statuta PTS

s Dashbeard ageam.Skdi : Pendidikan Olah Raga (S-1) - 89201
Profil PTS Tambah Data

of o Pencarian:

10 v
Data Badan Penyelenggara b
S

Sk lzin PTS No No SK Jenis SK Tanggal SK TIsi SK File Aksi
Riwayat APT

CP Perguruan Tingg Tidak ada data.
Pendatazn COVID

Registrasi Kegiatan Menampilkan 0 s.d. 0 dari 0 data
- Unit Kerja Previous | Next

- Umum

Helpdesk
Surat Masuk
Surat Keluar
- Kepegawaian
- Sumber Daya PT
- PKM

Data Pejabat

Data PKM
Kontrak PKM
- P2MD .

4. Isikan data dukung sesuai dengan kategori dengan lengkap meliputi : Nomor
SK, Jenis SK, Tanggal SK dan masukkan Isi SK tersebut sesuai dengan yang
tercantum di dalam SK dengan lengkap.

x 4+

sistem.|Idikti6.id # O @ o

EMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI WILAYAH VI JAWA TENGAH

JI. Pawiyatan Luhur 1/1 Bendhan Nduwur Semarang Jawa Tengah

- Daia PTS
Riwayat SK PTS Universitas i —)

Statuta PTS .
SK Prodi Pendidikan Olah Raga (S-1)

Data Dashboard

Profil PTS No SK.
Srof N

rofl Fakufas Jenis SK |4 | -riin - -
Profil Prodi

Tanggal SK H dd/mm/yyyy a

Data Badan Penyelenggara
SKIzin PTS File SK (pdfijpg/png) N Choose File | No file chosen
Riwayat APT Isi SK

CP Perguruan Tinggi

Pendataan COVID

Registrasi Kegiatan
S Dat
~ Unit Kerja

- Umum

Helpdesk (e-ULT)
Surat Masuk
Surat Keluar

~ Kepegawaian

- Sumber Daya PT
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4.a. Nomor SK : masukkan nomor yang tercantum di dalam SK, seperti terlihat
pada gambar di bawah ini

%3] 2018_061001_55001_sk-ps_izin-buka.pdf - Adobe Reader - [a] X
File Edit View Window Help x
Eos | QBRZXBEEE|®® 2| =@ (== HBEB |2 2| Tools | Fill &Sign | Comment
S ~
L- ) Click on Tools to convert files to
SALINAN i

KEPUTUSAN MENTERI RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
REPUBLIK INDONESIA

NOMOR 1099/KPT/1/2018

TENTANG
IZIN PEMBUKAAN PROGRAM STUDI ILMU KOMPUTER PROGRAM DOKTOR
PADA UNIVERSITAS YANG
DISELENGGA N OLEH YAYASAN PERGURUAN TINGGI
S —

MENTERI RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
REPUBLIK INDONESIA,

4.b. Jenis SK : Pilih jenis SK sesuai dengan judul SK yang akan diunggah

& Perguruan Tinggi Page x  + 2 X

& C A Notse sistem.IIdikti6.id % O @ incognito

JI. Pawiyatan Luhur 1/1 Bendhan Nduwur Semarang Jawa Tengah

LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI WILAYAH VI JAWA TENGAH
L

- Data PTS .
Statuta PTS )
SK Prodi limu Komputer (S-3)
Data Dashboard

Profil PTS No SK
Profil Fakult -
rofil Fakultas eni sk ol
Profil Prodi
Tanggal SK [[ QJ
Data Badan Penyelenggara
Riwayat APT Isi SK SK Izin Pembukaan Prodi

CP Perguruan Tinggi SK Perubahan Nama Prodi

Pendataan COVID SK Izin Perpanjangan Prodi
Registrasi Kegiatan SK Izin Peningkatan Jenjang
- Unit Kerja SK Pencabutan Izin Pembukaan Prodi
= Umum

Helpdesk (e-ULT)
Surat Masuk
Surat Keluar

~ Kepegawaian

- Sumber Daya PT
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4.c. Tanggal SK : Masukkan tanggal SK yang tercantum di akhir SK

s X
3] 2018_061001_55001_sk-ps_izin-buka.pdf - Adobe Reader

File Edit View Window Help i >
Fill & Sign :

[Jelo@=lEB|e 2|«
melaksanakan kewajibannya sebagaimana dimaksud dalam
Diktum KETIGA, akan dikenai sanksi administratif sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang-undangan.

Tools

Do QRZFOESE| @
L]

KEENAM

¢ Keputusan Menteri ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 4 Desember 2018

a.n. MENTERI RISET, TEKNOLOGI, DAN
PENDIDIKAN TINGGI REPUBLIK INDONESIA
SEKRETARIS JENDERAL,

TTD.

AINUN NA'IM
NIP 196012041986011001

Rsesuai dengan aslinya

% o Hukum dan Organisasi
Kemer Qq\n Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi,
REPUBLIK 5

INDONESIA ;

ni Azizah
) I201 1985032001

4.d. Isi SK : Isikan sesuai dengan judul yang tercantum pada SK tersebut

X 2018_061001_55001_sk-ps_izin-buka.pdf - Adobe Reader = =] X J
File Edit View Window Help _ =
) Open ‘ @E} @@D%E" 2 lT]/,,‘ -) (o |139%l-]| 5] | ® B3 ] ) Tools : Fill & Sign ;| Comment
l! ) Click on Tools to convert files to
SALINAN
KEPUTUSAN MENTERI RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
REPUBLIK INDONESIA
NOMOR 1099/KPT/1/2018
TENTANG
IZIN PEMBUKAAN PROGRAM STUDI ILMU KOMPUTER PROGRAM DOKTOR
PADA UNIVERSITAS (i, ‘' /\ N G
DISELENGGARAKAN OLEH YAYASAN PERGURUAN TINGGI
MENTERI RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
REPUBLIK INDONESIA, v
12
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5. Kemudian klik simpan data selesai

& Perguruan Tinggi Page x  + a X

sistemIIdikti6.id % O @ ncognito

" LEMBAGA LAYANAN PENDIDIKAN TINGGI WILAYAH VI JAWA TENGAH

W
%yg JI. Pawiyatan Luhur 1/1 Bendhan Nduwur Semarang Jawa Tengah
—

- Data PTS

Rivayat SK PTS [ —

Statuta PTS "
SK Prodi limu Komputer (S-3)

Data Dashboard

Profil PTS No SK 1099/KPT/12018
Profil Fakult;
o FaRas Jenis SK SK Izin Pembukaan Prodi Y
Profil Prodi
Tanggal SK 04/12/2018 [u]
Data Badan Penyelenggara
File SK (pdf/jpg/pn: 55 s ;|
SK Izin PTS (pdflipg/png) [ Choose File | 2018_061001_ 5001_sk-ps_izin-buka.pdf
Riwayat APT Isi SK SK izin pembukaan program studi ilmy komputer program doktor pada

Universitas ng diselenagarakan
CP Perguruan Tinggi oleh yayas.

Pendataan COVID

Registrasi Kegiatan 4
- Unit Kerja
- Umum

Helpdesk (e-ULT)
Surat Masuk
Surat Keluar

~ Kepegawaian

= Sumber Daya PT
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