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Hal :  Himbauan Unggah Statuta Perguruan Tinggi

di Pangkalan Data Pendidikan Tinggi

Yth.
I. Pemimpin Perguruan Tinggi Swasta;
2. Pemimpin Badan Hukum Penyelenggara Perguruan Tinggi
di
Seluruh Indonesia

Memperhatikan Pasal 60 ayat 5 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012
tentang Pendidikan Tinggi yang menyatakan bahwa “Perguruan Tinggi wajib memiliki Statuta”
dan mengacu Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor 16 tahun 2018
tentang Pedoman Tata Cara Penyusunan Statuta Perguruan Tinggi Swasta, yang menyatakan
bahwa “statuta perguruan tinggi swasta yang telah ditetapkan oleh Badan Penyelenggara
diunggah ke dalam Pangkalan Data Pendidikan Tinggi Kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi”, maka Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi telah memfasilitasi menu
unggahan statuta pada Pangkalan Data Pendidikan Tinggi dimaksud.

Sehubungan dengan hal tersebut diatas, kami menghimbau kepada seluruh Perguruan Tinggi
untuk mengunggah statuta yang berlaku saat ini pada laman http://pddikti.kemdikbud.go.id.
Unggahan sudah dapat dilakukan mulai 1 September 2020 dan paling lambat 31 Desember
2020. Hal ini sebagai salah satu upaya untuk transparansi tata kelola perguruan tinggi swasta
ke masyarakat. Adapun tata cara pengunggahan statuta di PD Dikti dapat dilihat pada Panduan
Pengunggahan Statuta yang kami lampirkan pada surat ini.

Atas perhatian dan kerja sama yang baik, kami ucapkan terima kasih.
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DIREKTORAT JENDERAL PENDIDIKAN TINGGI

Role Perguruan Tinggi Swasta

MEMBUAT AJUAN BARU STATUTA PERGURUAN TINGGI SWASTA
Dalam pembuatan ajuan baru statuta ini role yang berkenan untuk membuat ajuan ini
adalah Admin PT. Berikut langkah-langkahnya :

1. Masuk kedalam menu Ajuan Statuta Perguruan Tinggi
Menu Ajuan Statuta Perguruan Tinggi terletak pada menu Kelembagaan. Seperti

gambar berikut ini :
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Setelah masuk kedalam menu Ajuan Statuta Perguruan Tinggi maka akan

menampilkan list ajuan statuta berdasarkan PT tersebut.
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2. Silahkan tekan tombol Buat Ajuan Statuta untuk membuat ajuan statuta baru yang

berada di pojok kanan atas. Berikut tampilan form pada halaman Buat Ajuan

Statuta.

3. Silahkan isi form tersebut. Berikut keterangan formnya :

e Nomor SK : Diisi berupa nomor SK statuta disini bisa berupa huruf atau
angka.

e Tanggal Disahkan : Diisi berdasarkan tanggal disahkan

e Nama Badan Penyelenggara : Diisi berupa nama badan penyelenggara

e Nama Penandatangan : Diisi berupa nama penandatangan

e  Pernah melakukan perubahan perguruan tinggi : Diisi berdasarkan pilihan
Ya atau Tidak.

e Keterangan : Form ini akan muncul apabila pilihan Pernah dilakukan
perubahan dipilih Iya. Inputan ini diisi berupa keterangan apabila sudah

pernah melakukan perubahan.

4. Apabila sudah diisi semua inputannya silahkan tekan tombol Simpan. Jika pernah
melakukan perubahan sebelumnya maka akan muncul pop up form riwayat
kelembagaan dan jika tidak maka akan langsung menuju step berikutnya. Seperti

gambar berikut ini :



Riwayat Kelembagaan

Form Riwayat Kelembagaan

Form Data Perubahan

Silahkan isi riwayat kelembagaan sesuai perubahan perguruan tinggi sebelumnya

lalu tekan tombol Simpan apabila sudah mengisi form-form di riwayat

kelembagaan. Maka akan ke Redirect menuju halaman halaman pengisian dokumen

statuta. Seperti gambar berikut ini :
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Silahkan isi beberapa dokumen yang diwajibkan untuk pengajuan statuta. Berikut

keterangan form upload dokumen statuta :

Jenis Dokumen : Pilihan jenis dokumen yang akan diupload, disini ada tiga
jenis dokumen yaitu SK dan/ statuta, Lampiran, dan Daftar Isi Statuta.

Pilihan File : Diisi berdasarkan jenis filenya pdf yang berukuran
maksimumnya yaitu 5000 KB. Apabila melebihi ukuran maksimum maka

upload dokumen tidak dapat dilanjutkan dan sistem akan mengeluarkan




alert atau pemberitahuan bahwa file tersebut melebihi ukuran maksimum
vang sudah di tetapkan.
6. Apabila dokumen sudah terisi maka akan muncul tombol berwarna hijau yaitu

Ajukan Statuta. Seperti gambar berikut :

Ajuan Statuta Perguruan Tinggi €

Update Ajuan Statuta - Sekolah Tinggi Hrnu Komputer Binaniaga
Momor S+ Admin-002

Dokumen Pendukung =
Tanggal Dsatkant 25972020 ] B
[
Nama Bagan Penyeienggana®  Admin-002 Lt a 2800 KB Sengen tiw gl
e Cotrrem i
Nama Penandatangan®  Hasmin e e
st | Cooone i | e chonen
Permsh Melghkidan Pertaran @ Ya Ticdah izl 2o
Perguruan Tegge
¥ Unggah File
Keterangan st admin
asi i
. (] '

7. Silahkan tekan tombol Ajukan Statuta untuk memperoses pengajuan Statuta.
Berikut tampilannya apabila tombol sudah ditekan :

Apakah Anda yakin ingin mengajukan statuta ini ?

=] ]

Tekan tombol Iya untuk melanjutkan proses pengajuan statuta dan tekan tombol
Tidak untuk membatalkan proses pengajuan statuta.
8. Jika proses pengajuan statuta berhasil maka akan ke redirect ke halaman list ajuan

statuta perguruan tinggi.



EDIT AJUAN STATUTA PERGURUAN TINGGI SWASTA

Mengedit ajuan hanya dapat dilakukan apabila ajuan statuta memiliki status usulan

Draft selain itu tidak bisa. Berikut langkah-langkahnya :

. Apabila sudah berada didalam halaman Ajuan Statuta Perguruan Tinggi. Silahkan
lakukan filterisasi apabila diperlukan untuk mencari data statuta apabila tidak
silahkan lanjut langkah berikutnya. Silahkan isi form sesuai data yang ingin di cari,
seperti gambar berikut
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Berikut keterangan form upload dokumen statuta :
e Status Dokumen : Pilihan status dokumen statuta yang akan dicari, disini ada
empat status dokumen yaitu Ada Kecurangan (C), Dokumen Belum
Diperiksa (N), Tidak Valid (T) dan Valid (V).
e Nomor SK : Masukan nomor SK statuta yang akan dicari.
2. Selanjutnya silahkan tekan tombol edit dengan ikon pensil pada list ajuan statuta

yang ingin di edit. Berikut tampilan form edit.
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3. Silahkan update data yang ingin di edit pada form tersebut. Berikut keterangan

formnya :

Nomor SK : Diisi berupa nomor SK statuta disini bisa berupa huruf atau
angka.

Tanggal Disahkan : Diisi berdasarkan tanggal disahkan

Nama Badan Penyelenggara : Diisi berupa nama badan penyelenggara
Nama Penandatangan : Diisi berupa nama penandatangan

Pernah melakukan perubahan perguruan tinggi : Diisi berdasarkan pilihan
Ya atau Tidak.

Keterangan : Form ini akan muncul apabila pilihan Pernah dilakukan
perubahan dipilih Iya. Inputan ini diisi berupa keterangan apabila sudah

pernah melakukan perubahan.

4. Selanjutnya apabila sudah, silahkan tekan tombol Simpan.



MENGAJUKAN AJUAN STATUTA PERGURUAN TINGGI SWASTA
Mengajukan ajuan hanya dapat dilakukan apabila ajuan statuta memiliki status usulan
Draft selain itu tidak bisa. Berikut langkah-langkahnya :

1. Apabila sudah berada didalam halaman Ajuan Statuta Perguruan Tinggi. Silahkan
lakukan filterisasi apabila diperlukan untuk mencari data statuta apabila tidak

silahkan lanjut langkah berikutnya. Silahkan isi form sesuai data yang ingin di cari,

seperti gambar berikut
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Berikut keterangan form upload dokumen statuta :

e Status Dokumen : Pilihan status dokumen statuta yang akan dicari, disini ada
empat status dokumen yaitu Ada Kecurangan (C), Dokumen Belum
Diperiksa (N), Tidak Valid (T) dan Valid (V).

e Nomor SK : Masukan nomor SK statuta yang akan dicari.
2. Selanjutnya silahkan tekan tombol ajukan yang berwarna hijau pada list ajuan

statuta yang ingin di ajukan. Tekan tombol lya untuk melanjutkan proses pengajuan

data ajuan dan Tidak untuk membatalkan proses pengajuan.

Apakah Anda yakin ingin mengajukan statta in 7

Jika proses pengajuan berhasil maka halaman list ajuan akan merefresh.



HAPUS AJUAN STATUTA PERGURUAN TINGGI SWASTA
Menghapus ajuan hanya dapat dilakukan apabila ajuan statuta memiliki status usulan
Draft selain itu tidak bisa. Berikut langkah-langkahnya :

1. Apabila sudah berada didalam halaman Ajuan Statuta Perguruan Tinggi. Silahkan
lakukan filterisasi apabila diperlukan untuk mencari data statuta apabila tidak
silahkan lanjut langkah berikutnya. Silahkan isi form sesuai data yang ingin di cari,

seperti gambar berikut
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Berikut keterangan form upload dokumen statuta :

= 3 N0

e Status Dokumen : Pilihan status dokumen statuta yang akan dicari, disini ada
empat status dokumen yaitu Ada Kecurangan (C), Dokumen Belum
Diperiksa (N), Tidak Valid (T) dan Valid (V).

e Nomor SK : Masukan nomor SK statuta yang akan dicari.
2. Selanjutnya silahkan tekan tombol hapus dengan ikon tempat sampah pada list

ajuan statuta yang ingin di hapus. Tekan tombol lya untuk melanjutkan proses

penghapusan data ajuan dan Tidak untuk membatalkan proses penghapusan.

Apakah Anda yakin mgm menghapus statuta i 7

3. Jika proses penghapusan berhasil maka halaman list ajuan akan merefresh.



